
 

 

Приложение 13 
к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги 
 

ТРЕБОВАНИЯ 
К ДОКУМЕНТАМ, НЕОБХОДИМЫМ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 
 

Категория документа Виды документов Требования к документу При подаче через 
РПГУ 

При подаче через 
МФЦ 

Документы, представляемые заявителем (его представителем) 

Основания для оказания 
услуги 

Заявление Заявление заполняется в соответствии с 
формой, приведенной в приложении № 6 к 
Административному регламенту. 
Заявление подписывается заявителем 
(представителем заявителя, обладающим 
полномочиями на подписание документов) 
собственноручно или с использованием 
простой электронной подписи (при подаче 
через РПГУ при наличии подтвержденной 
регистрации в ЕСИА). 

Прикрепляется 
электронный образ 
оригинала 

Предоставляется в 
оригинале или 
заполняется 
специалистом МФЦ 
и подписывается 
заявителем 

Документ, 
удостоверяющий личность 

Паспорт гражданина Российской 
Федерации 

Паспорт оформляется на русском языке на 
бланке паспорта, едином для всей 
Российской Федерации. 
Обязательно: 
наличие личной фотографии; наличие 
сведений о личности гражданина: 
фамилия, имя, отчество, пол, дата 
рождения и место рождения. 
Наличие отметок: 
о регистрации гражданина по месту 
жительства и снятии его с 
регистрационного учета; 
об отношении к воинской обязанности 
граждан, достигших 18-летнего возраста; о 
регистрации и расторжении брака; 
о детях (гражданах Российской Федерации, 
не достигших 14-летнего возраста); 
о ранее выданных основных документах, 
удостоверяющих личность гражданина 
Российской Федерации на территории 

Прикрепляется 
электронный образ 
оригинала 

Предоставляется в 
оригинале для 
формирования 
электронного 
образа оригинала 



 

 

Российской Федерации; 
о выдаче основных документов, 
удостоверяющих личность гражданина 
Российской Федерации за пределами 
территории Российской Федерации. 
Могут быть отметки: 
о группе крови и резус-факторе 
гражданина; 
об идентификационном номере 
налогоплательщика. 
Паспорт, в который внесены иные 
сведения, отметки или записи, является 
недействительным. 
По достижении гражданином (за 
исключением военнослужащих, 
проходящих службу по призыву) 20-летнего 
и 45-летнего возраста паспорт подлежит 
замене (постановление Правительства РФ 
от 08.07.1997 N 828 "Об утверждении 
Положения о паспорте гражданина 
Российской Федерации, образца бланка и 
описания паспорта гражданина Российской 
Федерации") 

Паспорт гражданина СССР Паспорт оформляется на русском языке на 
бланке паспорта СССР. 
Обязательно: 
- наличие личной фотографии; 
- наличие сведений о личности гражданина: 
фамилия, имя, отчество, пол, дата 
рождения и место рождения. 
Наличие отметок: 
- о регистрации гражданина по месту 
жительства и снятии его с 
регистрационного учета; 
- об отношении к воинской обязанности 
граждан, достигших 18-летнего возраста; 
- о регистрации и расторжении брака; 
- о детях (гражданах Российской 
Федерации, не достигших 14-летнего 
возраста) 

Прикрепляется 
электронный образ 
оригинала 

Предоставляется в 
оригинале для 
формирования 
электронного 
образа оригинала 

Военный билет Формы установлены Инструкцией по 
обеспечению функционирования системы 

Прикрепляется 
электронный образ 

Предоставляется в 
оригинале для 



 

 

воинского учета граждан Российской 
Федерации и порядка проведения 
смотров-конкурсов на лучшую организацию 
осуществления воинского учета, 
утвержденной приказом министра обороны 
Российской Федерации от 18.07.2014 № 
495 

оригинала формирования 
электронного 
образа оригинала 

Временное удостоверение, 
выданное взамен военного билета 

Форма утверждена приказом ФМС России 
от 30.11.2012 № 391 "Об утверждении 
Административного регламента 
Федеральной миграционной службы по 
предоставлению государственной услуги 
по выдаче и замене паспорта гражданина 
Российской Федерации, удостоверяющего 
личность гражданина Российской 
Федерации на территории Российской 
Федерации" 

Прикрепляется 
электронный образ 
оригинала 

Предоставляется в 
оригинале для 
формирования 
электронного 
образа оригинала 

Паспорт иностранного гражданина  Прикрепляется 
электронный образ 
оригинала 

Предоставляется в 
оригинале для 
формирования 
электронного 
образа оригинала 

Свидетельство о рассмотрении 
ходатайства о признании лица 
беженцем на территории 
Российской Федерации по существу 

Форма справки утверждена приказом ФМС 
РФ от 25.03.2011 № 81 "Об утверждении 
форм документов, выдаваемых 
иностранным гражданам и лицам без 
гражданства, обратившимся за 
предоставлением временного убежища на 
территории Российской Федерации, и 
Порядка оформления, выдачи и обмена 
свидетельства о предоставлении 
временного убежища на территории 
Российской Федерации" 

Прикрепляется 
электронный образ 
оригинала 

Предоставляется в 
оригинале для 
формирования 
электронного 
образа оригинала 

Вид на жительство в Российской 
Федерации 

Образец бланка утвержден приказом ФМС 
России от 05.06.2008 № 141 "Об 
утверждении образцов бланков вида на 
жительство" 

Прикрепляется 
электронный образ 
оригинала 

Предоставляется в 
оригинале для 
формирования 
электронного 
образа оригинала 

Удостоверение беженца Форма бланка утверждена приказом ФМС Прикрепляется Предоставляется в 



 

 

РФ от 25.03.2011 N 81 "Об утверждении 
форм документов, выдаваемых 
иностранным гражданам и лицам без 
гражданства, обратившимся за 
предоставлением временного убежища на 
территории Российской Федерации, и 
Порядка оформления, выдачи и обмена 
свидетельства о предоставлении 
временного убежища на территории 
Российской Федерации" 

электронный образ 
оригинала 

оригинале для 
формирования 
электронного 
образа оригинала 

Разрешение на временное 
проживание в Российской 
Федерации 

Форма утверждена приказом ФМС России 
от 22.04.2013 № 214 "Об утверждении 
Административного регламента 
предоставления Федеральной 
миграционной службой государственной 
услуги по выдаче иностранным гражданам 
и лицам без гражданства разрешения на 
временное проживание в Российской 
Федерации" 

Прикрепляется 
электронный образ 
оригинала 

Предоставляется в 
оригинале для 
формирования 
электронного 
образа оригинала 

Документ, 
удостоверяющий 
полномочия представителя 

Доверенность Согласно ст. 185 ГК РФ доверенностью 
признается письменное уполномочие, 
выдаваемое одним лицом 
(представляемым) другому лицу 
(представителю) для представительства 
перед третьими лицами. 
Представляемыми могут быть как 
физические, так и юридические лица, 
которые могут выдавать доверенности в 
пределах своих прав и обязанностей 

Прикрепляется 
электронный образ 
оригинала 

Предоставляется в 
оригинале для 
формирования 
электронного 
образа оригинала 

Свидетельство о рождении Форма утверждена приказом Минюста 
России от 25.06.2014 № 142 "Об 
утверждении форм бланков свидетельств о 
государственной регистрации актов 
гражданского состояния" 

Документ, удостоверяющий 
полномочия действовать от имени 
юридического лица без 
доверенности - решение о 
назначении (принятии), избрании, 
приказ о назначении (принятии) 

Документ должен содержать дату, номер, 
наименование юридического лица, ФИО 
лица, назначаемого (избираемого) на 
должность, наименование такой 
должности, дату начала исполнения 
полномочий, подпись, расшифровку 



 

 

физического лица на должность, 
дающую право действовать от 
имени юридического лица без 
доверенности 

подписи, ФИО, должность лица (лиц), 
подписавшего (подписавших) документ 

Правоустанавливающие 
документы на 
переустраиваемое и (или) 
перепланируемое жилое 
помещение (подлинники 
или 
засвидетельствованные в 
нотариальном порядке 
копии), если права на него 
не зарегистрированы в 
Едином государственном 
реестре прав 

Акты, изданные органами 
государственной власти или 
органами местного самоуправления 
в рамках их компетенции и в 
порядке, который установлен 
законодательством, 
действовавшим в месте издания 
таких актов на момент их издания; 
договоры и другие сделки в 
отношении недвижимого 
имущества, совершенные в 
соответствии с законодательством, 
действовавшим в месте 
расположения объектов 
недвижимого имущества на момент 
совершения сделки; акты 
(свидетельства) о приватизации 
жилых помещений, совершенные в 
соответствии с законодательством, 
действовавшим в месте 
осуществления приватизации на 
момент ее совершения; 
свидетельства о праве на 
наследство; 
вступившие в законную силу 
судебные акты; 
акты (свидетельства) о правах на 
недвижимое имущество, выданные 
уполномоченными органами 
государственной власти в порядке, 
установленном законодательством, 
действовавшим в месте издания 
таких актов на момент их издания 

Представляются на бумажном и/или 
электронном носителях по форме, 
утвержденной приказом 
Минэкономразвития России от 21.11.2016 
№ 733 "О признании утратившими силу 
некоторых приказов Минэкономразвития 
России и отдельного положения приказа 
Минэкономразвития России в сфере 
государственного кадастрового учета и 
государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество" 

Прикрепляется 
электронный образ 
оригинала 

Предоставляется в 
оригинале для 
формирования 
электронного 
образа оригинала 

Проект переустройства и 
(или) перепланировки 
переустраиваемого и (или) 
перепланируемого жилого 
помещения 

 Проект оформляется в соответствии с 
приложением № 18 к Административному 
регламенту 

Прикрепляется 
электронный образ 
оригинала 

Предоставляется в 
оригинале для 
формирования 
электронного 
образа оригинала 



 

 

Документы, запрашиваемые в порядке межведомственного взаимодействия 

Правоустанавливающие 
документы на 
переустраиваемое и (или) 
перепланируемое жилое 
(нежилое) помещение, 
права на которое 
зарегистрированы в 
Едином государственном 
реестре прав 

 Представляются на бумажном и/или 
электронном носителях по форме, 
утвержденной приказом 
Минэкономразвития России от 21.11.2016 
№ 733 "О признании утратившими силу 
некоторых приказов Минэкономразвития 
России и отдельного положения приказа 
Минэкономразвития России в сфере 
государственного кадастрового учета и 
государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество" 

  

Заключение органа по 
охране памятников 
архитектуры, истории и 
культуры о допустимости 
проведения 
переустройства и (или) 
перепланировки жилого 
помещения, если такое 
помещение или дом, в 
котором оно находится, 
является памятником 
архитектуры, истории или 
культуры 

 Заключение выдается в соответствии с 
распоряжением Минкультуры Московской 
области от 09.09.2014 № 14РВ-93 "Об 
утверждении Административного 
регламента предоставления 
государственной услуги по оформлению 
заключения о допустимости проведения 
переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения, если такое помещение 
или дом, в котором оно находится, 
является объектом культурного наследия 
федерального значения (за исключением 
отдельных объектов культурного наследия, 
перечень которых устанавливается 
Правительством Российской Федерации), 
регионального (областного) значения или 
местного (муниципального) значения" 

  

Технический паспорт 
переустраиваемого и (или) 
перепланируемого жилого 
помещения 

 Технический паспорт оформляется в 
соответствии с формой технических 
паспортов объектов капитального 
строительства (письмо Минэкономразвития 
РФ от 05.11.2009 № Д23-3624 "О формах 
технических паспортов объектов 
капитального строительства") 

  

 


